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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ПРАКТИКИ   
 

1.1. Цель и планируемые результаты прохождения учебной практики  

Целью учебной практики по профессиональному модулю является 

формирование у обучающегося общих и профессиональных компетенций, 

приобретение практического опыта по виду деятельности «Выполнение 

работ по профессии 23369 Кассир». 

Результатом учебной практики является освоение следующих 

компетенций: 
Код Наименование профессиональных компетенций 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы 

ПК 2.2 Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов 

в местах их хранения 

ПК 2.3 Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия 

фактических данных инвентаризации данным учета 

ПК 2.4 Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей 

(регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации 

 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам 

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие 

ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию  

на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 

 

Иметь 

практический 

опыт в 

документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета 

активов организации; 

выполнении контрольных процедур и их документировании; 

подготовке оформления завершающих материалов по результатам внутреннего 

контроля. 

Уметь - принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и 

(или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью; 

- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 
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- организовывать документооборот; 

- заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского 

учета; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский 

архив; 

- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути; 

- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

- оформлять денежные и кассовые документы; 

- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

- руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими 

порядок проведения инвентаризации активов; 

- готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и 

передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора 

документации, необходимой для проведения инвентаризации; 

- проводить физический подсчет активов; 

- составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о 

фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета. 

Знать - понятие первичной бухгалтерской документации; 

- определение первичных бухгалтерских документов; 

- формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные 

реквизиты первичного учетного документа; 

- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, 

формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической 

проверки; 

- порядок составления регистров бухгалтерского учета; 

- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 

- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по 

валютным счетам; 

- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой 

книги; 

- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 

- нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения 

инвентаризации активов и обязательств; 

- основные понятия инвентаризации активов; 

- характеристику объектов, подлежащих инвентаризации; 

- процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров 

аналитического учета по объектам инвентаризации; 

- приемы физического подсчета активов. 

 

1.2. Количество часов, отводимое на освоение программы учебной 

практики по профессиональному модулю ПМ.01 «Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 

организации» 

Всего 36 часов. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ПРАКТИКИ  

2.1. Очная форма обучения 

№ 

темы 
Наименование тем, виды работ 

Объем в часах 

 по 

теме 

Часы по 

виду 

работы 

1 2 3 4 

1 Тема. Организация работы кассы 6 – 
Изучение должностных обязанностей кассира. Изучение договора о 

материальной ответственности с кассиром. Изучение организации кассы 

на предприятии. Изучение порядка установления и расчета лимита 

кассы. 

– 6 

2 Тема. Оформление кассовых операций по получению и 

выдаче наличных денежных средств 

6 – 

Изучение нормативно-инструктивного материала по учету денежных 

средств, порядка учета кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути.  

– 2 

Заполнение оформление первичных кассовых документов - приходных и 

расходных кассовых ордеров, их проверка, контировка. Оформление 

денежного чека на получение наличных денежных средств. Сдача 

денежной наличности в банк. Оформление объявления на взнос 

наличными 

– 2 

Формирование записей журнала регистрации приходных и расходных 

кассовых ордеров, кассовой книги, учетных регистров. 
– 2 

3 Тема. Учет наличных кассовых операций с подотчетными 

лицами 
6 – 

Изучение нормативно-инструктивного материала по учету расчетов с 

подотчетными лицами. 
– 2 

Заполнение авансового отчета, документов, удостоверяющих 

фактические расходы подотчетного лица. 
– 2 

Заполнение приходных и расходных кассовых ордеров по учету 

расчетов с подотчетными лицами. 

Формирование учетных регистров по расчетам с подотчетными лицами 

(журнал-ордер № 7, лист «Главной книги»). 

– 2 

4 Тема. Оформление кассовых операций с денежными 

документами 
6 – 

 Осуществление операций с ценными бумагами и бланками строгой 

отчетности. Заполнение первичных учетных документов. Формирование 

учетных регистров в части операций с ценными бумагами и бланками 

строгой отчетности. 

– 6 

5 Тема. Организация работы на контрольно-кассовой технике 6 – 
Изучение правил работы на контрольно-кассовой технике. Изучение 

инструкции для кассира. Прохождение инструктажа по работе с 

контрольно-кассовой техникой. 

– 2 

Изучение проведения оплаты товаров через ККТ. – 2 
Изучение передачи денежных средств инкассатору. Изучение 

составления препроводительной ведомости. Ознакомление с работой 

пластиковыми картами. 

– 2 

6 Тема. Ревизия кассовых операций. Хранение кассовых 

документов 

6 – 

Изучение нормативно-инструктивного материала по организации и 

проведению ревизии кассы. 
– 2 
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2.2. Заочная форма обучения 

Оформление (изучение) документации по результатам ревизии кассы. 
Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах. 

– 2 

Ознакомление с номенклатурой дел.  
Подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в 

текущий бухгалтерский архив. 

– 2 

– Всего: 36 – 

№ 

темы 
Наименование тем, виды работ 

Объем в часах 

 по 

теме 

Часы по 

виду 

работы 

1 2 3 4 

1 Тема. Организация работы кассы 6 – 
Изучение должностных обязанностей кассира. Изучение договора о 

материальной ответственности с кассиром. Изучение организации кассы 

на предприятии. Изучение порядка установления и расчета лимита 

кассы. 

– 6 

2 Тема. Оформление кассовых операций по получению и 

выдаче наличных денежных средств 

6 – 

Изучение нормативно-инструктивного материала по учету денежных 

средств, порядка учета кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути.  

– 2 

Заполнение оформление первичных кассовых документов - приходных и 

расходных кассовых ордеров, их проверка, контировка. Оформление 

денежного чека на получение наличных денежных средств. Сдача 

денежной наличности в банк. Оформление объявления на взнос 

наличными 

– 2 

Формирование записей журнала регистрации приходных и расходных 

кассовых ордеров, кассовой книги, учетных регистров. 
– 2 

3 Тема. Учет наличных кассовых операций с подотчетными 

лицами 
6 – 

Изучение нормативно-инструктивного материала по учету расчетов с 

подотчетными лицами. 
– 2 

Заполнение авансового отчета, документов, удостоверяющих 

фактические расходы подотчетного лица. 
– 2 

Заполнение приходных и расходных кассовых ордеров по учету 

расчетов с подотчетными лицами. 

Формирование учетных регистров по расчетам с подотчетными лицами 

(журнал-ордер № 7, лист «Главной книги»). 

– 2 

4 Тема. Оформление кассовых операций с денежными 

документами 
6 – 

 Осуществление операций с ценными бумагами и бланками строгой 

отчетности. Заполнение первичных учетных документов. Формирование 

учетных регистров в части операций с ценными бумагами и бланками 

строгой отчетности. 

– 6 

5 Тема. Организация работы на контрольно-кассовой технике 6 – 
Изучение правил работы на контрольно-кассовой технике. Изучение 

инструкции для кассира. Прохождение инструктажа по работе с 

контрольно-кассовой техникой. 

– 2 

Изучение проведения оплаты товаров через ККТ. – 2 
Изучение передачи денежных средств инкассатору. Изучение 

составления препроводительной ведомости. Ознакомление с работой 
– 2 
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пластиковыми картами. 

6 Тема. Ревизия кассовых операций. Хранение кассовых 

документов 

6 – 

Изучение нормативно-инструктивного материала по организации и 

проведению ревизии кассы. 
– 2 

Оформление (изучение) документации по результатам ревизии кассы. 
Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах. 

– 2 

Ознакомление с номенклатурой дел.  
Подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в 

текущий бухгалтерский архив. 

– 2 

– Всего: 36 – 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

3.1. Место проведения 

Учебная практика проводится в специализированных аудиториях, 

лабораториях, структурных подразделениях образовательной организации 

либо в профильных организациях в специально оборудованных помещениях 

на основе договоров между профильной организацией и образовательной 

организацией. 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Основные источники: 
1. Богаченко В.М. Бухгалтерский учет: [Электронный ресурс]: учебник / В.М. 

Богаченко. – Москва: Издательство «Феникс», 2020. – 538 с. – Режим доступа: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=454028 (дата обращения: 30.08.2020). 

2. Богаченко В.М. Бухгалтерский учет: [Электронный ресурс]: учебник / В.М. 

Богаченко. – Москва: Издательство «Феникс», 2020. – 538 с. – Режим доступа: 

https://e.lanbook.com/book/148834 (дата обращения: 30.08.2020). 

 

Дополнительные источники: 

1. Информационно правовой портал http://сonsultant.ru/ 

2. Информационно правовой портал http://www.garant.ru/ 

3. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации 

https://www.minfin.ru/  

4. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации 

https://www.nalog.ru/ 

5. Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/ 

6. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/ 

7. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования 

http://www.ffoms.ru/ 

8. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики 

http://www.gks.ru/ 

9. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция). URL. 

[Электронный ресурс] // Консультант Плюс: cправ. - правовая система. 

http://base.consultant.ru/nbu/cgi/online. 

10. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция). 

URL. [Электронный ресурс] // Консультант Плюс: cправ. - правовая система. 

http://base.consultant.ru/nbu/cgi/online. 

11. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция). URL. 

[Электронный ресурс] // Консультант Плюс: cправ. - правовая система. 

http://base.consultant.ru/nbu/cgi/online. 

12. Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) «Об 

аудиторской деятельности». URL. [Электронный ресурс] // Консультант Плюс: cправ. 

- правовая система. http://base.consultant.ru/nbu/cgi/online. 

13. Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция) «О 

консолидированной финансовой отчетности». URL. [Электронный ресурс] // 

Консультант Плюс: cправ. - правовая система. http://base.consultant.ru/nbu/cgi/online. 

14. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (действующая 

редакция). URL. [Электронный ресурс] // Консультант Плюс: cправ. - правовая 

система. http://base.consultant.ru/nbu/cgi/online. 

https://e.lanbook.com/book/148834
https://e.lanbook.com/book/148834
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=454028
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

Код и наименование профессиональных и общих компетенций, 

формируемые во время прохождения практики, приобретенный 

практический опыт 

Критерии и методы 

оценки 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 
Умение:  
- принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 
рассматриваемые как письменное доказательство совершения 
хозяйственной операции или получение разрешения на ее 
проведение;  
-принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном 
носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного 
электронной подпись;  
-проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских 
документах обязательных реквизитов;  
-проводить формальную проверку документов, проверку по 
существу, арифметическую проверку;  
-проводить группировку первичных бухгалтерских документов по 
ряду признаков;  
-проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 
документов;  
-организовывать документооборот;  
-разбираться в номенклатуре дел;  
-заносить данные по сгруппированным документам в регистры 
бухгалтерского учета;  
-передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 
бухгалтерский архив;  
-передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный 
архив по истечении установленного срока хранения;  
- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах. 

Экспертное 

наблюдение за 

выполнением 

практических задач, 

заполненный 

дневник практики, 

аттестационный 

лист, 

характеристика. 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные 
и кассовые документы  

Умение:  
-проводить учет кассовых операций, денежных документов и 
переводов в пути;  
-проводить учет денежных средств на расчетных и специальных 
счетах;  
-учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной 
валюте и операций по валютным счетам;  
-оформлять денежные и кассовые документы;  
-заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию. 

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии 

по инвентаризации активов в местах их хранения. 

Демонстрация навыков по выполнению поручений руководства в 

составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения. 

ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку 

действительного соответствия фактических данных 

инвентаризации данным учета  

Демонстрация навыков по проведению подготовки к инвентаризации 

и проверки действительного соответствия фактических данных 

инвентаризации данным учета, оформлению фактов хозяйственной 
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жизни экономического субъекта.  

ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание 

недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные 

разницы) по результатам инвентаризации. 

Демонстрация навыков по отражению в бухгалтерских проводках 

зачета и списания недостачи ценностей и регулирования 

инвентаризационных разниц по результатам инвентаризации. 

Экспертное 

наблюдение за 

выполнением 

практических задач, 

заполненный 

дневник практики, 

аттестационный 

лист, 

характеристика. 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам   
Выбор оптимальных способов решения профессиональных задач 

применительно к различным контекстам.  

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию 

информации, необходимой для выполнения задач 

профессиональной деятельности  
Эффективный поиск необходимой информации, использование 

различных источников получения информации, включая интернет-

ресурсы. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное 

профессиональное и личностное развитие  
Умение постановки цели, выбора и применения методов и способов 

решения профессиональных задач;  

Своевременность сдачи практических заданий, отчетов по практике;  

Рациональность распределения времени при выполнении 

практических работ с соблюдением норм и правил внутреннего 

распорядка.  

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами   
Взаимодействие с коллегами, руководством, клиентами, самоанализ 

и коррекция результатов собственной работы.  

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и культурного контекста 

Использование механизмов создания и обработки текста, а также 

ведение деловых бесед, участие в совещаниях, деловая телефонная 

коммуникация.  

ОК 09. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

Умение использовать в образовательной и профессиональной 

деятельности электронно-правовые системы, умение применять 

бухгалтерские программы и осуществлять представление 

документов в органы статистики через телекоммуникационные 

каналы.  

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках 

Умение понимать и применять законодательно-нормативные 

документы, профессиональную литературу, разъяснения и 

информацию компетентных органов, типовые формы и документы.  
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Учебная практика завершается дифференцированным зачетом, для 

получения которого обучающийся предоставляет руководителю практики от 

колледжа, следующие документы: 

 аттестационный лист по практике; 

 дневник практики; 

 отчет о практике (в соответствии с заданием на практику). 

Формы документов и требования к их заполнению регламентируются 

Положением о практике обучающихся, осваивающих основные 

профессиональные образовательные программы среднего 

профессионального образования. 
 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, 

планировать предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере 

Демонстрация умения презентовать идеи открытия собственного 

дела в профессиональной деятельности, составлять бизнес-план с 

учетом выбранной идеи, выявлять достоинства и недостатки 

коммерческой идеи 


